REGULAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMENTO

- PRE-ESCOLAR -

Artigo 1°
Caracterizacado e Localizacédo

1- 0 Centro Diocesano de Promocédo Social, sedeado em Lamego, Freguesia da Sé, Concelho de Lamego, é
uma Instituicdo Particular da Solidariedade Social. Entre as varias Respostas Sociais que o formam e os
diversos servigos prestados existe o Centro de Bem-estar Infantil “Mde Admiravel” com Creche e Pré-
escolar, sendo deste Ultimo o presente Regulamento.

Esta Resposta Social tem como finalidade dar apoio as familias da cidade e regido de Lamego, acolhendo
criangas dos trés aos seis anos de idade, contribuindo para que tenham uma vida digna, confortavel e
saudavel.

2- 0 Pré-escolar funciona de Segunda a Sexta-feira, das 08hOO as 18h30, nas instalagbes do

Centro Diocesano de Promocéo Social sitas no Lugar da Rina, Av.2 Egas Moniz, Lamego.

Artigo 2°

Objectivos
1- O Pré-escolar define-se como um servico a sociedade e a familia, instituicdo aberta a todos os
niveis sociais e forma uma comunidade educativa onde todos participam: direccdo, pais,
educadores, pessoal ndo docente e criancas.
2- Para alcancar os seus objectivos de desenvolvimento integral das criancas, o Centro Diocesano
de Promocdo Social atenderd de modo especifico as areas do desenvolvimento psicomotor,
psicossocial, cognitivo, comunicacao e construcdo dos codigos formais de aprendizagem.
3- Esta Resposta Social, nas suas actuagdes, tem como objectivos:
a) Cooperar com as familias na sua missao educativa;
b) Proporcionar as criangas os cuidados individualizados e estimulantes, necessarios ao seu
desenvolvimento integral;
¢) Proporcionar as criangas continuidade de vida em ambiente familiar;
d) Colaborar com os pais no acolhimento diurno das criangas, durante os seus periodos de
trabalho;
e) Contribuir para a igualdade de oportunidades e para o sucesso da aprendizagem;
f) Incentivar a participacdo das familias no processo educativo;
g) Desenvolver a expressao e a comunicacao;

h) Promover relacdes de interaccdo de acordo com as necessidades fundamentais das criangas;



i) Promover o desenvolvimento de situagfes ricas em afecto, que ajudem a crianca a desenvolver
sentimentos de seguranca, estabilidade e regularidade;

J) Desenvolver formas de acolhimento dos pais das criangas que permitam a construcdao de
sentimentos de confianga, compreensdo mutua das légicas educativas, utilizadas por pais e
educadores;

k) Promover oportunidades de experimentacdo gradual de situagfes e de livre escolha;

) Ajudar a criangca a utilizar as suas crescentes capacidades psicomotoras, cognitivas e
psicossociais, para descobrir, alcancar e explorar o mundo que a rodeia;

m) Promover a aprendizagem progressiva de situacdes de exercicio de responsabilidade e auto
dominio;

n) Ajudar a construcdo de normas individuais e sociais necessarias ao desenvolvimento de
padrdes de comportamentos equilibrados;

0) Contribuir para a construgéo de situacfes de desenvolvimento moral e espiritual promovendo a

verbalizacdo e a interiorizac&o de situacOes valorativas.

Artigo 3¢
Ambito
1- A Resposta Social no ambito do Ensino Pré-escolar do Centro Diocesano de Promocao Social, é
um servico vocacionado para desenvolvimento da crianga, proporcionando-lhe actividades
educativas e de apoio a familia.
2- Destina-se a criangas com idades compreendidas entre os trés e os seis anos de idade, de

ambos o0s sexos, cujas familias residam na cidade e concelho de Lamego.

Artigo 4°
Critérios de Admissao

No processo de admisséo sera dada preferéncia as criangas:
a) Que tenham frequentado no ano transacto a Instituicao;
b) Cujos pais sejam funcionarios da Instituicéo;
¢) Que tenham irméos a frequentar a nossa instituicao;
d) Que evidenciem necessidades socio-econémicas;
e) Cujas familias manifestem concordancia com o0s principios, os valores e as normas
regulamentares da Instituicdo;

f) Cuja familia ndo possua dividas a Instituicéo.

Artigo 5°
Processo de Inscricao
1- A organizagdo do processo de admissdo é da competéncia dos servicos administrativos da
Instituicdo e da equipa Técnica, sob orientacdo da Direccéo.
2- As inscricBes serdo aceites durante todo o ano, assim como as correspondentes admissoes.
3- A renovagédo da inscricao sera realizada por um dos responsaveis pela crianca.

4- No momento da inscricdo é obrigatdria a entrega dos documentos necessarios ao céalculo da



comparticipacao familiar (mensalidade).

Artigo 6°

Documentos a Apresentar
Para efeitos de admisséo, deverao ser apresentados os seguintes documentos:
a) Boletim de inscricao;
b) Cédula pessoal;
c) Atestado médico comprovativo de que a crianca ndo sofre de doenca infecto-contagiosa;
d) Certificado de vacinas actualizado;
e) Declaracéo de I.R.S. do ano anterior e respectiva liquidacdo do I.R.S.;
f) Cartdo de Assisténcia médica

g) Fotografia.

Artigo 7°

Mensalidade
1- A mensalidade sera estabelecida de acordo com o rendimento mensal de cada familia,
comprovado por documentos.
2- Quando a crianca tiver um ou mais irmdos a frequentar a mesma valéncia em simultaneo
beneficiara do desconto de 20% na mensalidade.
3- 0 pagamento da mensalidade devera ser efectuado nos Servigos Administrativos do Centro
Diocesano de Promocao Social do dia 1 ao dia 8 do més a que respeitam.
4- Se a crianga por qualquer motivo faltar a Instituicdo 15 ou mais dias num més, ser-lhe-a
descontado na mensalidade 25%.
5- Uma vez solicitados os rendimentos mensais actualizados aos pais ou Encarregados de
Educacdo para determinacdo da mensalidade, e ndo sejam entregues no prazo previsto, a
mensalidade a atribuir a crianca sera o valor maximo da tabela respectiva, podendo a mesma vir
a ser revista com a entrega dos documentos e do pedido de rectificacao.
6- Perante auséncias de pagamento superiores a 60 dias, a Instituicdo podera vir a suspender a
frequéncia da crianca até regularizacdo das mensalidades, ap6s ser realizada uma analise
individual do caso.
7- No acto do pagamento da primeira mensalidade podera ser assinado um contrato de prestacao
de servicos, entre a Instituicdo e o encarregado de educacgdo de cada utente.
8- Actividades extracurriculares que acarretem custos para a Instituicdo, tais como piscinas,

museus, alugueres de autocarros, teatro, etc., nao estao incluidas na mensalidade.

Artigo 8°
Seguro de acidentes pessoais
1- A Instituicdo contratara anualmente um seguro de acidentes pessoais que abrange todas as
criangas que frequentam esta Resposta Social, durante o tempo em que estdo nas nossas
instalagdes, dentro dos horarios estabelecidos ou nos nossos transportes.

2- O referido seguro ndo abrange objectos pessoais que as criangas possam utilizar ou trazer,



como por exemplo: 6culos, aparelhos, objectos de ouro.

Artigo 9°

Deveres e direitos dos Familiares
1- Constituem deveres dos familiares/Encarregados de Educacéo:
a) Manter-se informados sobre a evolugcdo das criangas, assim como participar em todas as
reunides de pais para que sejam convocados;
b) Respeitar e fazer cumprir o Regulamento.
2- Constituem direitos dos familiares/Encarregados de Educacgéo:
a) Inscrever os filhos na Ensino Pré-escolar por vontade propria;
b) Prestacéo dos servigos e cuidados necessérios para garantia do bem-estar fisico e qualidade de
vida da crianca.
c) A ver respeitada a sua intimidade e privacidade;

d) Os pais tém o direito a reclamar, verbalmente ou por escrito, sobre os servigos prestados.

Artigo 10°
Horario
A Resposta Social de Ensino Pré-escolar funciona de Segunda a Sexta-Feira, com o seguinte

horério: abertura as 8h e encerramento as 18h30.

Artigo 11°
Registos
1- A Responsavel Técnica dispde de uma ficha de registo diario de presencas das criangas.
2- Existe também um Livro de Ocorréncias onde serdo registados todos os factos anormais
que envolvam as criangas. Esse registo sera feito em tempo oportuno e dado a conhecer ao
Encarregado de Educacdo que, com a colocacdo da sua assinatura, demonstrara ter tido

conhecimento dos factos.

Artigo 12°

Auséncias Justificadas
Consideram-se justificadas as auséncias resultantes de doenc¢a devidamente comprovada ou de

outros motivos ponderosos que a equipa venha a considerar justificativos.

Artigo 13°

Auséncias Injustificadas
As auséncias ndo justificadas das criangas, podem determinar o cancelamento da respectiva
inscricdo, sem prejuizo da exigibilidade das correspondentes comparticipagbes familiares devidas

até a data do cancelamento.

Artigo 14°

Transportes



1- A nossa instituicdo possui meios proprios para transportar os criangas. Pela manha, e a tarde, o
autocarro efectua uma volta previamente tracada e divulgada.

2- Os encarregados de educacdo devem entregar/recolher as criangas directamente na carrinha,
quando as mesmas utilizem o0s nossos transportes.

3- Se ao passar a carrinha para trazer as criancas, as mesmas nao estiverem preparadas, esta
ndo podera esperar nem alterar o seu percurso habitual; o horario da carrinha devera ser
respeitado, pois de contrario prejudicar-se-ao ndo s6 as criangas como os horarios de trabalho
das familias;

4- Nao é permitido as criangas comer dentro da carrinha.

5- Caso a crianga se ausente da InstituicAo durante um ou mais dias, agradeciamos que
informassem a Instituicéo.

6- O servico de transporte sera efectuado de acordo com a legislagdo em vigor.

Artigo 15°

Entrega e Recolha de Criancas
1- A entrega e recolha de criangcas devem ser feita, de preferéncia, pelos pais ou encarregados de
educacdo na sala de acolhimento ou na respectiva sala;
2- No caso de serem outras pessoas a recolherem e/ou entregarem as criangas, 0S seus nomes
terdo de constar, obrigatoriamente, no boletim de inscricdo;
3- Em caso algum sera permitido a recolha de criancas, por menores de 16 anos, sem que 0s pais
ou encarregados de educacgdo tenham assinado um termo de responsabilidade;
4- Nao sera permitido o envio de criangas sozinhas para casa, excepto mediante assinatura de
um termo de responsabilidade;

5- As criangas que utilizam a carrinha sujeitam-se ao horario da mesma;

Artigo 16°
Material Necessario

Cada crianca deve ter o seguinte material:
a) Bibe
b) Chapéu de pano azul escuro

¢) Muda de roupa completa

Artigo 17°
Alimentacgao

1- 0 Centro Diocesano de Promocgdo Social fornecera a todas as criancas as seguintes refeicbes
diarias: almoco e lanche;
2- A ementa semanal sera afixada, para que os pais tenham conhecimento da mesma;
3- 0 Centro Diocesano de Promocdo Social fornecera dietas desde que seja apresentada a
indicacdo médica.

Artigo 18°

Cuidados de Saude



1- N&o sera permitida a entrada de criangas na Instituicao:

a) Que apresentem sintomas e sinais de doenca;

b) Que apresentem falta de higiene e existéncia de parasitas;

2- Sempre que se note, na crianca, algum sinal de falta de salude, os pais serao informados, o
mais brevemente possivel, para que tomem as providencias necessarias, devendo comparecer
sem demora, no local, a fim de tomarem conta do menor.

3- Os pais deverado informar as funcionarias dos casos de indisposi¢bes nocturnas, pequenas
enxaquecas ou outras perturbacdes que tenham notado na crianca.

4- Se ao receber a crianca as funcionarias notarem sinais de doenca que va prejudicar a prépria,
ou outras criangas, ndo permitirdo que esta fique no estabelecimento.

5- No caso de acidente ou doenca subita que necessite de tratamento imediato, tomar-se-do as
seguintes medidas:

a) Recorrer-se-a ao médico, ou a servigos hospitalares;

b) Fazer-se-a4 a comunicacdo imediata aos pais que devem comparecer, de imediato, no local
indicado.

6- SO se administram medicamentos segundo receita médica.

7- Caso a crianga tenha de ficar em casa por motivo de doenca, as funcionarias deverédo solicitar a
respectiva declaracdo médica comprovando o seu total restabelecimento e a auséncia de perigo
de contagio, no caso de doenca infecto-contagiosa;

8- No que diz respeito a administracdo de antibidticos a crianga, durante a sua permanéncia na
Instituicdo, a mesma s6 lhe serd dada se vier o medicamento acompanhado da respectiva
prescricdo médica;

9- Todos os medicamentos que a crianga tenha de tomar durante as horas de permanéncia na
Instituico deverdo vir identificados com o nome da crianga, as horas de administracdo dos

remédios e ficardo na Instituicdo durante o periodo de tratamento.

Artigo 19°

Disposicdes Finais
1— O Centro Diocesano de Promocdo Social ndo se responsabiliza pela perca ou danos de objectos
pessoais, tais como pulseiras, fios, brinquedos, etc.
2— O desrespeito pelas normas deste regulamento podera levar a suspensao da crianga.
3- A Instituicdo fica na incumbéncia de alertar a Comissdo de Protec¢do de Criancas e Jovens
sempre que seja detectado uma situacdo de negligéncia ou maus-tratos nas criangas.
4- Este Regulamento entra em vigor apds a aprovacgédo da Direccdo do Centro Diocesano de

Promocéao Social.

Aprovado pela Direcgdo do Centro Diocesano de Promocgao Social em /__ 7/




